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1. MUC PiCH

Quy dinh trach nhiém va phudng thire phuc vu cia Cén b thu vién tai bd
phan Dich vu dé thanh 1y c4c tai liéu trong qua trinh phuc vu ngudi ding tin tai
Thu vién.

2. PHAM VI VA POI TUQGNG AP DUNG

Ap dung cho can bd Thu vién va cc co quan, don vi lién quan tai Trudng
bai hoc Phenikaa.
3.CANCU PHAPLY:

Tiéu chuén ISO 9001:2008, ISO 9001:2015;

Quy ché miu Hoat déng théng tin thu vién céc trudong Pai hoc;

Quyét dinh sb 70/2014/QB-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi tuéng Chinh
pht v& viéc ban hanh Pidu 18 trudng dai hoc;

Quyét dinh s§ 10/QP-DHP-HPQT ngay 27/6/2019 vé viéc Ban hanh diéu
1€ Truong Pai hoc PHENIKAA;

Quyét dinh 03/QD-DHP-HDQT ngay 22/02/2019 vé viéc Ban hanh Quy
ché t8 chirc hoat dong ctia Trudng Pai hoc PHENIKAA;

QD s 683/QD-DHP-DT&QLSV ngay 20 thang 12 nim 2020 clia Hiéu
trudng truong Pai hoc PHENIKAA ban hanh N&i quy thu vién Truong Pat hoc
Phenikaa;

| QD sb 684 /QD-PHP-DT&QLSV ngay 23 thang 12 nim 2020 cia Higu
trudng truong Pai hoc PHENIKAA - Quy dinh céc khodn thu tai Thu vién
Truong Pai hoc Phenikaa.
4. THUAT NGU, TU VIET TAT
4.1 Giai thich thuit ngi:

Khéng co6
4.2 Tir viét tit:
Viet tat Viét day da
CBTV Can b6 thu vién

TL Tai liéu
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Tréch nhiém

Cic bwée thue hién

M ta/Céc biéu mAu

CBTV l4p danh sich cac tai liéu cén
thanh ly theo BM.01.QT.05. TV.NV

CBTV Léap danh sach
Y Trudng Thu vién 14p dé xudt theo biéu
Lép d& xuét thanh miu BM.02.QT.05.TV.NV kém theo
Trudng BP L a e \
Thee vi ly tai liéu BM.01.QT.05.TV.NV gui Phong
wvien BT&QLSV, Phong HCQT-TB vi BGH
l xem Xét.
BGH, cc Thanh lap Hoi dng B.GH cfu .Clao thanh 1’@113‘ _H?} dor.lg tharn- )
hong ban litn thdm dinh dinh vé viéc thanh ly tai liéu tai Thu vién
pROTE am ¢t theo miu BM.03.QT.05.TV.NV
quan
Y Hoi ddng thim dinh tién hanh dénh gi,
Thém dinh tai lidu thm dinh theo d& xuét cia bd phan Thu
Thuw vién; Hi vien.
dong thim dinh Tién hanh lam Bién ban thim dinh theo
méu
BM.04.QT.05.TV.NV
Y Théng qua bién ban tién hanh thanh ly tai
Thuw vién; Hi XK4c nhan két qua ligu thfo dting quyét dinh d& ban hanh
ddng thim dinh theo mau BM.05.QT.05.TV.NV
A Luwu trit ho s¢ TT
. - Luu giit hé so: BM.01.QT.05.TV.NV;
Truéng BP BM.02.QT.05.TV.NV.;
Thu vién BM.03.QT.05.TV.NV;
BM.04.QT.05.TV.NV;

BM.05.QT.05.TV.NV

P
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6. LUUHO SO
STT Tén ho so luua Ngudi liru Thoi gian lru
1 Danh muc tai liéu cén thanh | TBP Thu vién, P 4 nim
Iy TCKT, P. HCQT-TB,
P.DT&QLSV
2 Phiéu dé xuat thanh ly TBP Thur vién, P 4 nam
TCKT, P. HCQT-TB,
P.DT&QLSV
3. QD Thanh lﬁ,p hdi dé)ng TBP Thu vién, P 4 ndm
thim dinh thanh 1y tai ligu | - 1. P HCQT-TB,
P.DT&QLSV
4. | Bien ban thim dinh tai igu | 1BF Thuvién, P 4 nam
TCKT, P. HCQT-TB,
P.DT&QLSV
Quyét dinh phé duyét dé4n | 1B Thuvien, P 4 ndm
thanh 1y tai liéu TCKT, P. HCQT-TB,
P.DT&QLSV
7. BIEU MAU AP DUNG
7.1 Biéu mau
STT | Ky hiéu biéu miu Tén biéu miu
1. |BM.01.QT.05.TV.NV |Danh muc tai liéu cin thanh Iy
2. |BMO2QT.OS.TV.NV | pyidy 42 xust thanh Iy
3. |BM.O3.QT.O5.TV.NV | 6p Thanh lap hoi ddng thim dinh thanh 1y tai
lidu
4. | BM.04.QT.05.TV.NV |Bién ban thdm dinh tai liéu
5. | BM.05.QT.05.TV.NV | Quyét dinh phé duyét dé 4n thanh 1y tai lidu

7.2 Tai liéu hwéng din
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STT | Ky hiéu tai lidu Tén tai liéu
. |HD.OLTV.DV.02 Ni quy Thu vién
2. Théng tur sb 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28

thang 12 ndm 2012 cha B9 trudng BO Van
héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va
tht tuc thanh loc tai liéu thu vién;
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TRUONG PAI HOC PHENIKAA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THU VIEN Péc lap — Ty do — Hanh phic

PHIEU PE XUAT
CUNG CAP, SUA CHUA, THANH LY TAI SAN

Don vi dé xuit: THU VIEN TRUONG

STT Noi dung Quy cach S6 lrgng Cap n,;.?:;:; T;hu’a’

Thuyét minh Iy do dé xuét:

Ha Ngi, ngay thdang ndm 201 ...
Y KIEN PHONG HC-QT-TB TRUONG PON VI PE XUAT

BAN GIAM HIEU DUYET

Lan ban hanh; 01



Phu lyc s6 05
(Ban hanh theo Théng tu 56 21/2012/TT-BVHTTDL ngéay 28 thdng 12 ndm 2012
ciia Bé trurdng BS Van héa, Thé thao va Du lich)

................ 5 Y CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - T do - Hanh phuce

So: /Qp- e, NEAY ... thang ..... ndm 20...

BM05-QDTDTLTL-QT.21

__ QUYETDINH ‘
Thanh 14p Hi dong tham dinh tai liéu thw vién dé nghi thanh loc

THAM QUYEN BAN HANH ........ 2)......

Cin cir Thong tu s6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 nim 2012 cta
B6 trudng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh loc
tai liéu thu vién;
Can cir Quyét dinh s6 .../QD- ngdy/thang/nim cia ......(2)..... vé viée phé duyét
ké hoach cong tac nim ctia Thu vién ....(3)....;
Theo d8 nghi cua ...(4)...,

QUYET PINH:
Pidu 1. Thanh 14p Hoi ddng thim dinh tai liéu thu vién d€ nghi thanh loc gdm céc

1. Ong/ba ..oovevreeneenn. , Chire vu, Pon vi cdng tac, Chi tich Hbi ddng.
2. Ong/ba ..oouvrvrenne , Chirc vu, Pon vi céng tac, Uy vién thu ky.

3. Ong/ba v , Chirc vy, Pon vi cong tac, Uy vién.

4. Moi ong/ba ......... , Chirc vy, Pon vj cbng tac, Uy vién.

Piéu 2. Hoi ddng co nhlem vu thim dinh céc tai lidu thu vién dé nghi thanh loc
va kién nghi phuong én xir ly céc tai lidu th vién du didu kién thanh loc quy dinh
tai Théng tr s6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 nim 2012 cua B§
trudng Bé Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thil tuc thanh loc tai
liéu th vién va D& 4n Thanh loc tai liéu thu vién d& dugc phé duyét.

Hoi ddng tr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Kinh phi thuc hién tham dinh tai lidu thu vién d& nghi thanh loc trich tir
kinh phi thuc hién thanh loc tai liéu cAp cho thu vién theo dur toan dugc phé duyét.

ﬂleu 4. ... (5) ... va cac 6ng/ba c6 tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nély./.

N;L nlgm & QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- U oJieu
Lo VT (Chit ky, ddu)

Ho va tén

(1) Tén co quan, t& chirc tryc tiép quéan 1y thw vién.



(2) Quyén han, chirc vu cha ngudi dimg d4u co quan, td chirc truc tiép quan ly thu vién.
(3) Tén thu vién.

4) Quyen han, chirc vu clia nguorl dimg déu thu vién,

(5) Quyén han, chirc vy cia ngudi dimg déu cdc don vi c6 lién quan,



Phu luc s6 06a
(Ban hanh theo Théng tir 56 $ 21/2012/TT-BVHTTD ngay 28 thdng 12 ndm 2012
ciia Bé trudng B Van héa, Thé thao va Du lich)

............. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THAM PINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI LIEU THU VIEN
PENGHI THANHLOC ... , hgay/thang/nam

BMO06-TD-QT.21

] BIEN BAN
Tham dinh tai li€u thw vién dé nghi thanh loc

Can cit Thong tir Thong tu s§ 21/2012/TT-BVHTTD ngay 28 thang 12 nam
2012 clia Bd trdng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thd tuc
thanh loc tai liéu thu vién;

Can ct Quyét dinh s§ /QD- ngay/théng/nam cia ....(2).... phé duyét Dé an
Thanh loc tai liéu thu vién;

Can cir Quyét dinh s6 /QD- ngay/thang/nim ciia ... (2) ... vé viéc thanh
lap Héi ddng thim dinh tai lidu thu vién d& nghi thanh loc;

T ngay/thang/nam, tai Thu vién ....(3)....., Hoi dong Thém dinh tai Léu tha
vién @& nghi thanh loc gdm cac dng/ba:

1. Ong/ba .o, , Chirc vy, Pon vi cong tac, Chi tich Hai ddng.
2. Ong/ba ..o, , Chire vu, Pon vi ¢bng tac, Uy vién thu ky.

3. Ong/ba ..o , Chirc vu, Don vi cong tac, Uy vién.

4. 0ng/ba .. , Chirc vy, Pon vi cong tac, Uy vién.

d4 thue hién thim dinh céc tai liu thu vién dé nghi thanh loc gdm cac ndi dung sau:

1. Pham vi tai liéu thu vién dé nghi thanh loc; mirc d6 phil hop cua tai liéu thu
vién dé nghi thanh loc theo céc tiéu chi quy dinh tai Théng tu sé 21/2012/TT-
BVHTTDL ngay 28 thang 12 nam 2012 cia B trucmg B0 Vin hoé, Thé thao va Du
lich quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh lgc tai li€u thu vién.

2. P& xut ctia Thu vién ...(3)... vé hinh thitc xir 1y tai lidu thu vién @& nghi
thanh loc.

Sau day 13 két qua va két luan cha Hoi dong:

1. Két qua:



Hoi déng da tién hanh thém dinh tai ligu thu vién dé nghi thanh loc véi sb
Iuvong nhu sau:

a) Sach in: ...(4)... ban; tai lidu dién tir: ... (4)... don vi tai liy;

b) Xuat ban phim dinh ky: ... (4)... dhu bao, tap chi; ... (4).../don vi (déng bia
theo nim/dau bao, tap chi).

2. Xét luan:

a) Pham vi tai li¢u thu vién dé nghi thanh loc dting (hoic khéng dung) véi pé
an Thanh loc tai liéu thu vién d3 duoc ....(2) .... phé duyét;

b) V& viée dap Ung céc tiéu chi lya chon tai lidu thur vién d& nghj thanh loc:

- Co: ....(4)..... ban sach/don vi tai lidu dap img tidu chi quy dinh tai Didu 5
Théng tu s0 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B truéng B
Vin hod, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thn tuc thanh loc tai liéu thu vién;

- C6: ....(4).... ban sach/don vi tai liéu dap Gng ti€u chi quy dinh tai Piéu 6
Thong tu 6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 ndm 2012 cta B6 trudng B
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh loc tai lidu thu vién;

- C6: ....(4).... ban sach/don vi tai lidu dép {mg tiu chi quy dinh tai Piéu 7
Théng tu s6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 ndm 2012 cta B§ trudng BO
Vin hod, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh loc tai liéu thu vién;

- Cé: ...(4).... ban sach/don vi tai liéu dap tmg tiéu chi quy dinh tai Piédu 8
Théng tu s6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 théng 12 ndm 2012 cua Bd trudng Bo
Vin hod, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh loc tai liéu thu vién.

3. Kién nghi hinh thirc xtr Iy tai liéu th vién ¢t didu kién thanh loc nhu sau:

a) Chuyén ddi myc dich sir dung .....(4).... ban sach/don vi tai ligu theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 15 Thong tu sb 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12

nam 2012 ciia B trudng BS Van hoé, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va tha
tuc thanh loc tai liéu thu vién;

b) Thuc hién thanh 1y ... (4).... ban sach/don vi tai liéu theo quy dinh tai khoan
2 DPiéu 15 Thong tu sb 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 nam 2012 cuia
B6 trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy d;nh tiéu chi va thi tuc thanh loc
tai liéu thu vién.

P& nghi .... (1) .... cho phép Thu vién ...... (3).... dugc thanh lgc cac tai lidu va
thue hién cdc hinh thirc xir Iy céc tai liéu nay theo danh muc va dé xuét kém theo

Bién ban nay./.
THU KY CHU TICH HQI PONG
(Ky tén) (Chit ky, ddu ciia co quan, t6 chirc truec tiép quan Iy thu vién)
Hog va tén Chire vu cia ngudi ky

Ho va tén




(1) Tén co quan, td chire truc tiép quén ly thur vién.
(2) Quyén han, chitc vu clia ngudi dimg dAu co quan, tb chirc truc tiép quan 1y thur vién,
(3) Tén thu vién.

(4) S5 lugng ban sach/don vi ti liéu.



Phu luc s6 03
(Ban hanh theo Thong tu s 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 ndm 2012
cua Bo trudng Bé Van hoa, Thé thao va Du lich)

6) CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

Pégc ldp - Tw do - Hanh phic

sé:  /Qb- , NgAY ..... thdng ..... nim 20...

BM03-Qb-QT.21

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét D& an Thanh lge tai lidu thw vién

THAM QUYEN BAN HANH ......(2)......

Cin ctr Théng tu s6 21/2012/TT-BVHTTDL ngay 28 thang 12 ndm 2012 cla
B§ trudng B Vian héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi va tha tuc thanh loc
tai lidu thar vién;

~Cénctr Quyét dinh sb .../QP- ngay/thang/nim cla ......(2)..... vé viée phé duyét
ké hoach ¢dng tac ndm clia Thu vién .... (3).....;

Theo dé& nghi cia ...(4)...,
QUYET DPINH:
Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay D& 4n Thanh loc tai liéu thu vién
cia Thu vién ....... 3)eeenn
Pidu 2. Kinh phi thuc hién hoat ddng thanh loc tai lidu ldy tir kinh phi hoat
dong cap cho Thu vién theo dy toan duoc phé duyét.

Pidu 3. ......(5)...... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOGI KY
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, ...

Ho va tén

(1) Tén co quan, td chirc truc tiép quan 1y thu vién.

(2) Quy2n han, chirc vu ciia ngudi dimg déu co quén, t& chirc truc tiép quan ly thu vién.
(3) Tén thu vién.

@ Quyen han, chirc vy cla ngum dimg déu thu vién.

(5) Quyén han, chirc vy clia ngudi dimg déu don vi cé lién quan.



