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1. MUC PiCH

Quy dinh trach nhiém va phuong thitc phuc vu ctia Can bé thu vién quan
ly ban doc gdp phai trong qua trinh phuc vu ngudi ding tin tai Thur vién,
2. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
Ap dung cho Can b thu vién tai Thu vién Trudng DH PHENIKAA.
3. CAN CU PHAP LY:

Tiéu chudn ISO 9001:2008, ISO 9001:2015;

Quy ché miu Hoat dong théng tin thu vién céc trudng Pai hoc;

Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thit twéng Chinh
pht v& viéc ban hanh Pidu 1€ trudmg dai hoc;

Quyét dinh s8 10/QD-DHP-HPQT ngay 27/6/2019 v& viéc Ban hanh
diéu 18 Trudng Pai hoc PHENIKAA.

Quyét dinh 03/QBD-DHP-HPQT ngay 22/02/2019 v& visc Ban hanh
Quy ché té chire hoat dong cta Trudng Pai hoc PHENIKAA;

QD s 683/QD-DHP-DT&QLSV ngay 20 thang 12 nim 2020 cia Hiéu
trudng trudng Dai hoc PHENIKAA ban hanh Néi quy thu vién Truong Pai
hoc Phenikaa;

QP sb 684/QD-DHP-DT&QLSV ngiy 23 thang 12 nim 2020 cia
Hiéu trudng trudong Pai hoc PHENIKAA - Quy dinh céc khoan thu tai Thu
vién Truong Pai hoc Phenikaa.

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1 Giai thich thuit ngir:

Khong co
4.2 Tir viét tit:

CBTV: Cén b Thu vién
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Lén ban hanh: 01
A " Ngay ban hanh:
PHENIKAA LAM THE BAN DOC )
UNIVERSITY Trang:3/4
5. NOI DUNG
Trach nhi¢m Cic buée thure hién M ta/Céc biéu miu
Ban doc nhén Phiéu dang ky lam the
Thu vién tai Phong X ly Thong tin
Ping ky 1am P.104 - A4 theo méu
thé Thuw vién BM.01.QT.07.TV.DV
Ban dgc Chi Iam thé/tai khoan cho ban doc khi
ban doc khéng thudc cdc dbi tuong:
CB, GV, HV, SV ciia nha trudng.
Ban doc dién ddy du théng tin trén
N§p Phifu PK Phi'éu dé’ng’ ky Além .thé Thu vién tai
lam thé The vién Ph~ong Xur ly Théng tin P.104 — A4 theo
Ngwdi siv mau BM.01.QT.07.TV.DV
dung; CBTV Thu thu kiém tra théng tin trén Phiéu va
viét Bién nhan ding ky lam thé Thu
vién giao 1 lién cho ban doc, luu lién 2
theo BMLO2.QT.07.TV.DV
Cén b thu vién nhap théng tin ding ky
Xi Iy thong tin lam thé thu vién vao phin mém quan ly
CBTV ban doc thur vién, Tién hanh in cdp thé/tai khoan
sir dung Thu vién dién tir cho ban doc.
Trd thé/cung cép théng tin tai khoan
;I'ra t'he va cung ngudi dung cho ban doc. Cho ban doc
Nguwoi st cap til kh.?an :I'hu’ dang ky tap hudn sir dung thu vién va
dung; CBTV vign di¢n fir phd bién Noi quy sir dung thir vién.




ﬂ) QUY TRINH NI\E hiéu: QT.07.TV.DV
Lan ban hanh: 01
PHENIKAA LAM THE BAN POQC Ngay ban hanh:
UNIVERSITY Trang: 4/ 4
6. LUU HO SO
STT | Tén hd so lru Liru dang Noi lru Thoi gian
Iuru
1 Phiéu dang ky lam thé | Tap Thu vién 4 nam
Ban doc
2 Bi€n nhén ding ky lam | Tap Thur vién 4 nim
thé ban doc

7. BIEU MAU AP DUNG

7.1 Biéu miu

STT | Ky hiéu biéu miu

Tén biéu mau

I. BM.01.QT.07.TV.DV

Phiéu dang ky 1am thé Ban doc

2. BM.02.QT.07.TV.DV

Bién nhén lam thé cho Ban doc

7.2 Tai ligu hwémg din

STT | Ky hiéu tai liéu

Tén tai liéu

1. HD.01.TV.DV.02

Noi quy Thu vién Trudng PH PHENIKAA
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TRUGCNG DAI HQC PHENIKAA S6:

THU VIEN

_PHIEU PANG KY LAM THE THU VIEN
(Ap dung voi doi tuong ban doc ngodi nha trudng)

FHO 11 2 & cvivreeerienri e e ettt e e e eee e s e srve s aneaneens Nam /Nir ..
*Sinh ngay ..o thang ................ nam

*S§ CMND/CCCD: ............. Ngdy ¢ap: ..c.oceeurn.. Noi chp
*M4 sb sinh vién/hoe vién/cén DO et

*Piachiliénlac: ..........

FDIEN thOGT 1 oeoreiiieieeee ettt e,

[] Téi xin cam doan thire hién diing ndi quy ciia Thu vién Trung tam,

(] T8i ding ky quyén truy cap Thrr vién dién ta.

Ding ky tdp huan (Chon mdt trong ba hinh thite sau):

[L] Tour giéi thidu thur vién (15 phit)
[[1 Tép huén SDTV theo lép (30 phut)

....................

.......................

.......................

.........................

* La théng tin bdt bugc
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